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Checkliste für werdende Eltern

Name 

   Beginn des Mutterschutzes   
   voraussichtlicher Entbindungstermin

Termin:        

Termin:   

vor dem Mutterschutz

 Zahl der Urlaubstage Tage:    

 Wann möchten Sie ihre/n Urlaub/Überstunden nehmen? 

Bis zum Ende des Mutterschutzes entsteht Urlaubsanspruch!
von:   
bis:    

vor der Elternzeit

 Möchten Sie Elternzeit nehmen? ja      nein 

 Möchten Sie in der Elternzeit, ggf. Teilzeit arbeiten, 

wenn Sie eine verlässliche Kinderbetreuung/ Kindergartenplatz haben? 
ja      nein 

 Gibt es die Möglichkeit, Arbeit im Homeoffice zu leisten? ja      nein 

 Möchten Sie in der Elternzeit die Anbindung zum Betrieb halten?

 Wie? Über einen Paten/eine Patin? 

 per E-Mail? 

 alle E-Mails, die über Ihren Zugang eingehen, in Kopie mitlesen?

 nur Rundmails?

 Falls ja, geben Sie bitte Ihre private Mail-Adresse an:

ja      nein 

ja      nein 
ja      nein 
ja      nein 
ja      nein 
  

 Möchten Sie zu Betriebsfesten, Betriebsausflügen eingeladen werden? ja      nein 

 Haben Sie Interesse an Weiterbildungen/Fortbildungen? ja      nein 

 Haben Sie Interesse als Vertretung für eine begrenzte Zeit 

(Urlaub, Krankheit von Kollegin/Kollegen, konkretes Projekt) zu arbeiten?
ja      nein 

nach der Elternzeit

 Wann möchten Sie aus der Elternzeit zurückkehren? Termin:   

 Ist es möglich, nach Beendigung der Elternzeit wieder am bisherigen 

Arbeitsplatz zu arbeiten? Welche anderen Aufgabengebiete wären denkbar?
ja      nein 

 Möchten Sie nach der Elternzeit Voll- oder Teilzeit arbeiten? Teilzeit      Vollzeit  

 Können Sie schon Wünsche zur Arbeitszeit nennen? von:    
bis:    
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